
Procedura odbierania i przyprowadzania
dzieci z przedszkola

w Międzybrodziu Bialskim

I. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 20 maja 1971 r. Kodeks wykroczeń (Dz.U.2023.2119) art. 106
2. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz.U. z 2024 r. poz. 1615.) art.

92, 95.96.
3. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny (Dz. U. 2024 poz.17) art. 207-210
4. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 2024  poz. 1061) art. 10, art. 99 § 2.
5. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo oświatowe (Dz. U. 2024 poz. 737)
6. Statut Przedszkola w Międzybrodziu Bialskim. 
7. Zarządzenie Dyrektora przedszkola w Międzybrodziu Bialskim.

II. Cele procedury
1. Zapewnienie  dzieciom  pełnego  bezpieczeństwa  poprzez  wyeliminowanie  osób

nieuprawnionych za przyprowadzanie i odbieranie dzieci z przedszkola.
2. Ustalenie osób odpowiedzialnych oraz miejsca i czasu poszczególnych działań.
III. Zakres procedury
Dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola.
IV. Definicja przedmiotu procedury
1. Przyprowadzanie  dzieci  do  przedszkola  doprowadzenie  dziecka  do  sali  i  oddanie  go

pod opiekę nauczyciela.
2. Odebranie dziecka z przedszkola - osobiste stawienie się rodzica lub osoby upoważnionej

do nauczyciela i zakomunikowanie faktu odebrania dziecka z przedszkola.
V. Kogo dotyczy procedura
Procedura dotyczy rodziców, prawnych opiekunów, dyrektora przedszkola i nauczycieli.
VI. Obowiązki,  odpowiedzialność,  upoważnienia osób realizujących zadania,  które są
przedmiotem procedury.
1. Rodzice (prawni opiekunowie):  
a) Przestrzegają  ustalonych  godzin  przyprowadzenia  i  odbierania  dziecka  /  oddziału

przedszkolnego.
b) Odpowiadają  za  bezpieczeństwo  dzieci  do  momentu  przekazania  dziecka  pod  opiekę

nauczyciela oraz odebrania go z grupy (rodzice są poinformowani, w której sali zbierają
się dzieci i są odbierane).

c) Upoważniają inne osoby do odbierania dziecka z oddziału przedszkolnego
d) W  przypadku  odbioru  dziecka  podczas  zajęć  dodatkowych  rodzic  zobowiązany  jest

zgłosić  ten  fakt  wychowawcy  grupy  lub  nauczycielowi  pełniącemu  opiekę  nad  jego
dzieckiem.

e) W przypadku, gdy w przedszkolu są uroczystości, imprezy, a rodzice podejmują decyzję,
aby odebrać dziecko z przedszkola po imprezie. zgłaszają ten fakt wychowawcy grupy

f) Jeżeli  życzeniem  jednego  rodzica  jest  nieodbieranie  dziecka  przez  jednego  z  nich  to
wówczas musi to być poświadczone orzeczeniem sądowym.

g) Jeżeli rodzice przebywają za granicą wydają upoważnienie potwierdzone notarialnie.
h) W razie  jednorazowej  sytuacji  zmuszającej  rodziców do odebrania  dziecka  przez inna

osobę niż na upoważnieniu - rodzic zgłasza ten fakt rano po przyprowadzeniu dziecka
nauczycielowi i przekazuje odpowiednie upoważnienie

i) Potwierdzają znajomość procedury w składanym poświadczeniu
2. Nauczyciel prowadzący grupę:  
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a) Informuje  rodziców  o  terminie  i  czasie  przyprowadzenia  i  odbierania  dzieci  z grupy
podczas rekrutacji, na tablicy ogłoszeń dla rodziców, na pierwszym zebraniu z rodzicami,
na spotkaniu z Radą Rodziców.

b) Kontroluje, wymaga i konsekwentnie przestrzega realizacji procedury
3. Nauczyciele:  
Przyjmują  upoważnienie  rodziców  do  odbierania  dzieci  przez  inne  osoby  i  tworzą  listę
upoważnionych osób.
a) Przekazują upoważnienia nauczycielowi, który zamyka oddział przedszkolny
b) Odpowiadają  za  bezpieczeństwo  dzieci  od  momentu  przyprowadzenia  ich  do  sali  do

momentu odebrania przez rodzica lub osobę upoważnioną.
c) Sprawdzają zgodność danych osoby upoważnionej zapisanej w upoważnieniu z dowodem

osobistym
d) Zbierają pisemne oświadczenia o zapoznaniu się z procedurą od rodziców.
VII. Opis czynności.
1. Przyprowadzać i odbierać dzieci z przedszkola mogą tylko rodzice, prawni opiekunowie

lub osoby przez nich upoważnione
2. Dopuszcza  się  możliwość  odbierania  dzieci  przez  inne  osoby.  upoważnione  przez

rodziców  na  piśmie.  które  ich  zadaniem  są  w  stanie  zapewnić  dziecku  pełne
bezpieczeństwo.  Rodzice  znając  swoje  dzieci  ich  stopień  rozwoju  i  cechy
charakterologiczne oraz uwarunkowania rodzinne i środowiskowe, są w stanie ocenić czy
mogą  powierzyć  odebranie  swojego  dziecka  z  przedszkola  starszemu  rodzeństwu.
Upoważnienie może być w każdej chwili odwołane lub zmienione w obecności dyrektora
przedszkola.

3. Rodzice przyprowadzają dzieci do przedszkola od 700do 815, pamiętając o sczytaniu kodu
QR w ramach obowiązującej aplikacji Kidsviu

4. Dziecko przyprowadzane jest do sali i przekazane przez rodzica pod opiekę nauczyciela.
5. Ewentualne spóźnienia rodzice zgłaszają wcześniej  telefonicznie.
6. Rodzice odbierają dzieci z przedszkola w godzinach od 1400 do 1600, sczytując kod QR
7. Miejscem odbierania dzieci jest sala przedszkolna.
8. Rodzice  lub  osoby  upoważnione  są  zobowiązani  zawsze  poinformować  nauczyciela

o odbiorze dziecka z przedszkola.
9. Osoba upoważniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadać przy sobie dowód

osobisty  i  na  żądanie  nauczyciela  powinna  okazać  go  celem  sprawdzenia  zgodności
danych osoby upoważnionej.

10. Nauczyciel może odmówić wydania dziecka:
a) Osobie wzbudzającej obawy co do zapewniania dziecku bezpieczeństwa.
b) Osobom nie ujętym w upoważnieniu.
c) Osobie, której stan wskazuje na spożycie alkoholu lub środków odurzających przez co nie

może zapewnić dziecku bezpieczeństwa.
11. każdej  odmowie  wydania  dziecka  nauczyciel  powinien  poinformować  dyrektora

przedszkola.  W  takiej  sytuacji  dyrektor  podejmuje  czynności  zapewniające  dziecku
bezpieczeństwo.

12. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane w wyznaczonych godzinach i rodzice
nie poinformowali przedszkola o ewentualnym spóźnieniu, nauczyciel nawiązuje kontakt
telefoniczny z rodzicami, celem wyjaśnienia przyczyny nieodebrania dziecka.

13. W przypadku, gdy pod wskazanymi w karcie zgłoszenia dziecka, numerami telefonu nie
można uzyskać informacji o miejscu pobytu rodziców, nauczyciel oczekuje z dzieckiem
jedną godzinę, tj. do 1700.

14. Po upływie tego czasu nauczyciel powiadamia najbliższy komisariat policji (podać nazwę,
adres i numery telefonów) o niemożności skontaktowania się z rodzicami.



15. Skutkiem zaistnienia takiej sytuacji jest odwiezienie dziecka przez policję do Pogotowia
Opiekuńczego,  a  powrót  dziecka  do  rodziny  może  nastąpić  dopiero  po  wydaniu
odpowiedniej decyzji przez sąd.

Zmiany wprowadzone do procedury zostały naniesione w dniu 26.08.2024r.
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